
                                  

 

 

 

            

 

 

คู่มือการจ าหน่ายนักเรียน 
   ส านักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

 

 

 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาตาก  เขต 1 

 



    บทน ำ 

“คู่มือการจ าหน่ายนักเรียน”เล่มนี้ได้ เรียบเรียงขึ้นโดยอาศัยข้อมูลจากแนวทางการ
ด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ และจากแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน 
สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เป็นหลักในการเรียบเรียงโดยมีจุดประสงค์เพ่ือเป็น
แนวทางส าหรับสถานศึกษาในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต ๑ ในการพัฒนา
บุคลากรที่รับผิดชอบงานการจ าหน่ายนักเรียนให้ด าเนินงานได้อย่างถูกต้องและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน  

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตาก  เขต ๑  จึงได้จัดพิมพ์คู่มือดังกล่าวไว้ให้  
ส าหรับสถานศึกษาทุกแห่ง ใช้เป็นแนวปฏิบัติ โดยมีความกระชับ สมบูรณ์ ครอบคลุม สอดรับกับระเบียบ 
ประกาศต่างๆ  ที่เก่ียวข้อง  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรและสถานศึกษาในสังกัด
ให้สามารถด าเนินการได้บรรลุผลตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ และได้น าไปใช้               
ในการปฏิบัติงานการจ าหน่ายนักเรียนได้เป็นอย่างดี  

 

 

 



 

 

 
 

 

การจําหนายนักเรียน หมายถึง การดําเนินการใหนักเรียนพนสภาพการเปนนักเรียนจากสถานศึกษาที่
นักเรียนเรียนอยู  

สาเหตุที่จะจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนได มี 5 สาเหตุ คือ  

1. นักเรียนยายสถานศึกษา  

2. นักเรียนถึงแกกรรม  

3. นักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่  
4. นักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ  

5. นักเรียนเรียนจบการศึกษากรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้  
5.1 กรณนีักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 สําหรับสถานศึกษา                               

ที่ไมไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนตน  

5.2 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3  

 

 

 

 

กรณีนักเรียนยายสถานศึกษา  

1. สถานศึกษา ใหผูปกครองของนักเรียนที่ขอยายสถานศึกษา กรอกแบบฟอรมการขอยาย
นักเรียน (แบบ พฐ.19) เรียบรอยแลว จึงอนุญาตจําหนายนักเรียนที่ขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาอ่ืน                   
ตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น (แบบ พฐ.20 และแบบ พฐ.20/1)  

2. สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่กํากับดูแลสถานศึกษาที่
นักเรียนยายออก พิจารณาและแจงผลการพิจารณาใหสถานศึกษาทราบ (แบบ พฐ.20/2)  

2.1 อนุญาต กรณีไดรับรายงานสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา  (กรณียายภายใน
สํานักงานเขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) (แบบ พฐ.19/2) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา   
หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น (กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานักเรียนที่ขอยายไดเขาเรียน
แลว (แบบ พฐ.19/4)  

2.2 ไมอนุญาต กรณีไดรับรายงานสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา  (กรณียายภายใน
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น (กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด)               

วานักเรียนที่ขอยายไมไดไปเขาเรียน (แบบ พฐ.19/4)  

 

 

 

 

/3. สถานศึกษา จําหนายนักเรียน… 

 



                                    ๒ 

 

 

 

3. สถานศึกษา จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณีไดรับอนุญาต  

4. สถานศึกษาติดตามเด็กเขาเรียน กรณีสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ไมอนุญาตใหจําหนายนักเรียน เนื่องจากไมไปเขาเรียนตามที่ขอยาย หากไมสามารถติดตาม
นักเรียนมาเขาเรียนได ใหดําเนินการขออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน ดวยเหตุนักเรียน 
ไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที ่  

 

กรณีนักเรียนถึงแกกรรม  

1. สถานศึกษาขอสําเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแกกรรมจากผูปกครอง โดยตรวจสอบ
กับสําเนาเอกสารฉบับจริงกอนดําเนินการ  

2. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่ถึงแกกรรมตอสํานักงานเขต  

พ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวแตกรณี (แบบพฐ.20 และแบบ พฐ.20/1)  

3. สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวแตกรณี พิจารณา
อนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณาใหสถานศึกษาทราบ (แบบ พฐ.20/2)  

4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนที่ถึงแกกรรมออกจากทะเบียนนักเรียน  

กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นที่ 
1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไมมีตัวตนของผูปกครอง และนักเรียนจากผูใหญบาน 

หรือกํานัน หรือจากอําเภอ/กิ่งอําเภอ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวแตกรณี (แบบ พฐ.23)  

2. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่หยุดเรียนเปนเวลานาน ผูปกครองและนักเรียน
ไมมีตัวตนในพ้ืนที่ตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวแตกรณี (แบบ พฐ.20 

และแบบ พฐ.20/1)  

3. สานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น พิจารณาอนุญาตจําหนาย
นักเรียน และแจงผลการพิจารณาใหสถานศึกษาทราบ (แบบ พฐ.20/2)  

4. สถานศึกษาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน  

 

กรณีนักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ  

เมื่อนักเรียนมีอายุพนเกณฑการศึกษา  และผูปกครองไมประสงคจะสงนักเรียนอยูใน
สถานศึกษาตอไป  ใหสถานศึกษาพิจารณาจําหนายนักเรียนโดยการคํานวณอายุของนักเรียนที่จําหนายจาก                 
วัน/เดือน/ปเกิด ของนักเรียนดังกลาว (เปนรายบุคคล) กับวัน/เดือน/ปที่จําหนาย ตามตัวอยางขางลางนี้                  
แลวรายงานสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวแตกรณีทราบ (แบบ พฐ.20/3 

และแบบ พฐ.20/4)  

 

 

 

 

 

 



                                              ๓ 

 

 

สถานศึกษาจําหนายนักเรียน  จํานวน  ๑  ราย 

จําหนายนักเรียนในวันที่  ๖  เมษายน  ๒๕๖๔ (ตัวตั้ง)   ลบ 

นักเรียนเกิดเมื่อวันที่   ๔  พฤษภาคม  ๒๕๔๘ 

 

๒๕๖๔   ๐๔    ๐๖ 

๒๕๔๘   ๐๕    ๐๔ 

 

๐๐๑๕    ๑๑    ๐๒ 

สรุป นักเรียนตามตัวอยาง มีอายุ  ๑๕ ป  ๑๑  เดือน  ๒  วัน (อายุยางเขาปที่ ๑๖) ซึ่งมีอายุเกินเกณฑ
การศึกษาภาคบังคับ ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา  
1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ในสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาต                             

ใหเปดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนตน เมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียนที่เรียนจบ                 
ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 แลวใหดําเนินการดังนี้ 

1.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน  

1.2 รายงานสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น                    

แลวแตกรณีทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)  

1.3 สงรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ใหสถานศึกษาท่ีเปดสอน
ระดับมัธยมศึกษาตอนตนที่รับผิดชอบเขตพ้ืนที่เขตบริการของนักเรียนทราบ และดําเนินการรับนักเรียนตอไป 

(แบบ พฐ. 13 และแบบ พฐ.13/1)  

2. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 เมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสิน                           
ผลการเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 แลว ใหดําเนินการดังนี้  

2.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน  

2.2 รายงานสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น                    

แลวแตกรณีทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)  

 

               ……………………………………………….. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบหนังสือสงรายช่ือนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ ๖ 

ใหสถานศึกษาที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริการการจัดการศึกษาระดับมัธยมศึกษา 
 

 

 

ที ่ศธ................../.......................     โรงเรียน..................................................
                       ตําบล.............อําเภอ........จังหวัด............ 

            วันที่.............เดือน..............................พ.ศ. ..................... 

เรื่อง  สงรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ ๖ 

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน.................................................. 

สิ่งที่สงมาดวย บัญชีรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ ๖  จํานวน.................ชุด 

ดวย มีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ ๖ จากโรงเรียน................................................... 
แขวง/ตําบล...........................เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ...........................จังหวัด............................ซึ่งตองเขาเรียน
ชั้นมัธยมศึกษาปที่  ๑ และมีภูมิลําเนาอยู ในเขตพ้ืนที่บริการของโรงเรียน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                             
จํานวน...............................คน รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อที่สงมาพรอมหนังสือฉบับนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการตอไป 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

          ……………….……………….. 

          (……....………..…..……….) 

                 ผูอํานวยการโรงเรียน.............................................. 
 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียน……………………………….. 

โทรศัพท………………………………. 

 

แบบ พฐ.๑๓ 
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แบบคํารองขอยายนักเรียนของโรงเรียนที่ยายออก 

 

 

               

 

ที่ ศธ......................./...........................                                 โรงเรียน...........(ที่นักเรียนยายออก)...... 
                  ตําบล...........อําเภอ.............จังหวัด............... 

            วันที่...............เดือน......................พ.ศ. ..................... 

เรื่อง  ขอยายนักเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน................................................ 

ดวย ขาพเจา..........................อยูบานเลขท่ี..........หมูที่..........แขวง/ตําบล.................                    
เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ........................จังหวัด.....................................มีความประสงคขอยายนักเรียน                         
ในปกครองของขาพเจาซึ่งปจจุบันเรียนอยูในสถานศึกษานี้ไปเขาเรียนที่โรงเรียน.......................................…. 

แขวง/ตําบล………….………..เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ………………….……..…จังหวัด………....……… ดังนี้ 
๑. (ด.ช./ด.ญ.).......................................เกิดวันที่............เดือน....................พ.ศ. ................. 

เลขประจําตัวประชาชน.......................................นกัเรยีนชั้น........................................ 
๒. (ด.ช./ด.ญ.).......................................เกิดวันที่............เดือน....................พ.ศ. ................. 

เลขประจําตัวประชาชน.......................................นักเรียนชั้น. ....................................... 

ทั้งนี้ เนื่องจาก.....(เหตุผลที่ขอยาย).....................และการยายไปเขาเรียนในโรงเรียนดังกลาว
นักเรียนจะพักอยูบานเลขท่ี.............หมูที่..............แขวง/ตําบล...................... เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ...................
จังหวัด....................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)…………….………………………. 

         (……....…..…..……………..) 

                   ผูปกครอง 
 

 

 

 

แบบ พฐ.๑๙ 



 

แบบหนังสือสงนกัเรียนไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่ขอยายเขา 
 

 

 

ที่ ศธ................../.................          โรงเรียน.......(ท่ีนักเรียนยายออก)................
                   ตําบล..............อําเภอ..............จังหวัด.......... 

            วันที่........เดือน......................พ.ศ. ............... 

เรื่อง  สงนักเรียนขอยายมาเขาเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน......(ท่ีนักเรียนยายเขา)............. 

สิ่งที่สงมาดวย ๑. ปพ.๙     จํานวน...........................ฉบับ 

  ๒. ปพ.๑     จํานวน...........................ฉบับ 

  ๓. บัตรบันทึกสุขภาพและหรือระเบียนสะสม จํานวน...........................ฉบับ 

ดวย (นาย/นาง/นางสาว)................................................อยูบานเลขที่ ..............หมูที่..........
แขวง/ตําบล.............................เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ..............................จังหวัด..................ไดขอยายนักเรียน     
ในปกครองมาเขาเรียนในสถานศึกษานี้ ไดแก 

๑. (ด.ช./ด.ญ.)...............................................เกิดวันที่...........เดือน...............พ.ศ. ............... 
เลขประจําตัวประชาชน.................................. ............นกัเรยีนชั้น............................... 

๒. (ด.ช./ด.ญ.)...............................................เกิดวันที่...........เดอืน...............พ.ศ. ............... 
เลขประจําตัวประชาชน..............................................นักเรียนชั้น............................... 

  เนื่องจาก..............................................................................อนึ่ง นักเรียนที่ยายมาเขาเรียนนี้
จะพักอยูบานเลขท่ี.......หมูที่......แขวง/ตําบล.....................เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ...............จังหวัด.................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการตอไป 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)………….….……………………. 

          (……....…..…..…………….) 

    ผูอํานวยการโรงเรียน...................................... 
 

 

 

 

แบบ พฐ.๑๙/๑ 



 

แบบรายงานผลการรับนักเรียนที่ยายไปเขาเรียน 

 

 

 

ที ่ ศธ ................../................        โรงเรียน.........(ที่นักเรียนยายเขา)......... 
                          ตําบล...........อําเภอ.................จังหวัด............ 

            วันที่........เดือน......................พ.ศ. ............... 

เรื่อง  รายงานผลการรับนักเรียนที่ยายไปเขาเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.................................. 

ดวย (นาย/นาง/นางสาว)..............................................................ผูปกครองนักเรียนซึ่งเรียน
อยูโรงเรียน...................... ....แขวง/ตําบล....................... .......เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ................... .......                            
จังหวัด...........................................ไดขอยายนักเรียนไปเขาเรียนที่โรงเรียน...............................................   
แขวง/ตําบล...........................เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ...........................จังหวัด..................จํานวน.........ราย 

๑. (ด.ช./ด.ญ.).........................................เกิดวันที่...........เดือน...................พ.ศ. .............. ... 
เลขประจําตัวประชาชน.......................................นักเรียนชั้น........................ . 

๒. (ด.ช./ด.ญ.).........................................เกิดวันที่...........เดือน...................พ.ศ. ................. 
เลขประจําตัวประชาชน.......................................นกัเรยีนชั้น......................... 

๓.  (ด.ช./ด.ญ.).........................................เกิดวันที่...........เดือน...................พ.ศ. ................. 
เลขประจําตัวประชาชน.......................................นักเรียนชัน้......................... 

  ขอเรียนวาโรงเรียน.................................................... q ยังไมไดรับนักเรียนดังกลาวเขาเรียน  

q ไดรับนักเรียนดังกลาวเขาเรียนแลว ตั้งแตวันที่..........เดือน.......................พ.ศ. .................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการตอไป 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)………….….…………………… 

          (……....…..…..……………) 

    ผูอํานวยการโรงเรียน.......................................... 
 

 

 

 

แบบ พฐ.๑๙/๒ 



 

แบบแจงผลการรับนักเรียนที่ยายไปเขาเรียน 

 

 

 

ที่ ศธ................/................        โรงเรียน..........(ท่ีนักเรียนยายเขา).......... 
                     ตําบล.............อําเภอ............จังหวัด.............. 

            วันที่...........เดือน......................พ.ศ. ............................ 

เรื่อง  แจงผลการรับนักเรียนที่ยายไปเขาเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน.................(นักเรียนที่ยายออก)................ 

อางถึง  หนังสือโรงเรียน........................ที ่ศธ........./.............ลงวันที่........เดือน.....................พ.ศ. ................. 

ตามหนังสือที่อางถึง  โรงเรียน..................................................ไดสงหลักฐานการยายนักเรียน
ไปเขาเรียน จํานวน.....................ราย 

๑. (ด.ช./ด.ญ.)..............................................เกิดวันที่...........เดือน................พ.ศ. .... ........... 
เลขประจําตัวประชาชน..................................................นกัเรยีนชั้น........................................ 

๒. (ด.ช./ด.ญ.)..............................................เกิดวันที่...........เดือน................พ.ศ. ............... 
เลขประจําตัวประชาชน..................................................นักเรียนชั้น....................................... . 

 ๓. (ด.ช./ด.ญ.)..............................................เกิดวันที่...........เดือน................พ.ศ. ............... 
เลขประจําตัวประชาชน..................................................นักเรียนชั้น....................................... . 

  บัดนี้ โรงเรียน....................................................... q ยังไมไดรับนักเรียนดังกลาวเขาเรียน  

q ไดรับนักเรียนดังกลาวเขาเรียนแลว ตั้งแตวันที่............เดือน.......................พ.ศ. ............... 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)………….…………………. 

          (……....….…..………….….) 

      ผูอํานวยการโรงเรียน................................ 
 

 

 

 

 

แบบ พฐ.๑๙/๓ 



 

แบบหนังสือรายงานการรับนักเรียนของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือหนวยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ 

(แลวแตกรณี) ที่นักเรียนยายเขา 

 

 
 

ที่ ศธ.............../.................    สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 

                                                                         (ท่ีนักเรียนยายเขา)    

                                         ตําบล....................อําเภอ................จังหวัด................... 

            วันที่.........เดือน............ พ.ศ................... 

เรื่อง  รายงานผลการรับนักเรียนที่ยายไปเขาเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือ องคกรปกครองสวนทองถิ่น (ที่นักเรียนยายออก) 

ตามที่ (นาย/นาง/นางสาว)............................................................ไดขอยายนักเรียนซึ่งเรียน
อยูในโรงเรียน.......................แขวง/ตําบล...............เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ...........จังหวัด..................                         
ไปเขาเรียนที่โรงเรียน...........................แขวง/ตําบล...................เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ...............จังหวัด..............
ตั้งแตวันที่........เดือน......................พ.ศ. ...............  ดังนี้ 

๑. (ด.ช./ด.ญ.)........................................เกิดวันที่...........เดือน...............พ.ศ. ...... ............... 
เลขประจําตัวประชาชน................................................นกัเรียนชั้น.............................................. 

  ขอเรียนวาโรงเรียน................................................... m ยังไมไดรับนักเรียนดังกลาวเขาเรียน  

m  ไดรับนักเรียนดังกลาวเขาเรียนแลว ตั้งแตวันที่...........เดือน.............................พ.ศ. ...................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการตอไป 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)………….….………………. 

          (……....…..…..……….) 

    ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่ หรือ อปท............................ 
 

 

 

 

 

แบบ พฐ.๑๙/๔ 



 

แบบหนังสือขออนุญาตจําหนายนักเรียน 

 

 
 

ที่ ศธ................./.................       โรงเรียน........................................... 
                ตําบล.........อําเภอ...............จังหวัด............. 

            วันที่.................เดือน.....................พ.ศ. ..................... 

เรื่อง  ขออนุญาตจําหนายนักเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.............................. 

สิ่งที่สงมาดวย ๑. บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหนายนักเรียน  จํานวน..............ชุด 

  ๒. เอกสารประกอบการขออนุญาตจําหนายนักเรียน   จํานวน..............ชุด 

ดวยโรงเรียน..........................................................มีความประสงคขออนญุาตจาํหนายนกัเรยีน
ออกจากทะเบียนนักเรียนนักเรียนดวยสาเหตุตางๆ ดังนี้ 

๑. นักเรียนขอยายสถานศึกษา    จํานวน..............คน 

๒. นักเรียนถึงแกกรรม     จํานวน.............คน 

๓. นักเรียนไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่    จํานวน..............คน  

  รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อที่สงมาพรอมหนังสือนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)………….….………………. 

          (……....….…..…………..) 

    ผูอํานวยการโรงเรียน............................................ 
 

 

 

 

 

 

 

 

แบบ พฐ.๒๐ 
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แบบหนังสือการจําหนายนักเรียน 

 

 
 

ที่ ศธ................./.................       สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา....................... 
                ตําบล..............อําเภอ..............จังหวัด............. 

            วันที่...........เดือน..........................พ.ศ. .................... 

เรื่อง  การจําหนายนักเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน................................... 

อางถึง หนังสือโรงเรียน....(ท่ีขออนุญาตจําหนาย)......ที่ ศธ......./..........ลงวันที่.......เดือน..............พ.ศ............. 

ตามหนังสือที่อางถึง โรงเรียน...................................................ไดขออนุญาตจําหนายนักเรียน
ออกจากทะเบียนนักเรียน รวมทั้งสิ้น.............................ราย แยกแตละสาเหตุ ดังนี้ 

๑. นักเรียนขอยายสถานศึกษา    จํานวน.............ราย 

๒. นักเรียนถึงแกกรรม     จํานวน..............ราย 

๓. นักเรียนไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่    จํานวน..............ราย 

ความละเอียดแจงแลวนั้น  

 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา...........................พิจารณาแลวอนุญาตใหจําหนายนักเรียน
หมายเลข.............ได  สวนนักเรียนหมายเลข.........นั้น ไมอนุญาตใหจําหนาย เนื่องจาก............................... 
...................................................................................... ........................................................................................  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการตอไป 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)………….……..………………. 

          (……....………..…..……….) 

    ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.................................... 
 

 

 

 

 

 

แบบ พฐ.๒๐/๒ 



 

แบบหนังสือรายงานการจําหนายนักเรียน 

 

 
 

ที่ ศธ................/................        โรงเรียน.......................................... 
                  ตําบล..............อําเภอ........... จังหวัด............. 

            วันที่........เดือน......................พ.ศ. .............. 

เรื่อง  รายงานการจําหนายนักเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.............................. 

สิ่งที่สงมาดวย บัญชีรายชื่อนักเรียนที่จําหนายนักเรียน    จํานวน..............ชุด 

ดวย โรงเรียน...................................................ไดจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 
รวม....................ราย แยกแตละสาเหตุ ดังนี้ 

๑. อายุพนเกณฑการศึกษา    จํานวน.............ราย 

๒. เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ ๖    จํานวน..............ราย 

๓. เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๓    จํานวน..............ราย  

 รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อนักเรียนที่จําหนายที่สงมาพรอมหนังสือนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)………….……….………………. 

          (……....……………..……….) 

    ผูอํานวยการโรงเรียน...............................................

แบบ พฐ.๒๐/๓ 
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แบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนระหวางสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือหนวยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ 

 

 
 

ที่ ศธ................./.................         สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือ อปท........
                  ตําบล............อําเภอ..............จังหวัด............ 

            วันที่...........เดือน......................พ.ศ. ....................... 

เรื่อง  สอบถามการรับนักเรียนที่ขอยายมาเขาเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือ อปท. ที่นักเรียนขอยายไปเขาเรียน 

ดวย (นาย/นาง/นางสาว).................................ผูปกครองของ ด.ช./ด.ญ..............................
เกิดวันที่..........เดือน...............................พ.ศ. ............เลขประจําตัวประชาชน...............................................
กําลังเรียนอยูในชั้น.....................โรงเรียน..................................เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ....................................
จังหวัด...........................ไดขอยายนักเรียนดังกลาวมาเขาเรียนในโรงเรียนสังกัด.............................................
โดยจะพักอาศัยอยูบานเลขที่ ................ซอย/หมูที่...........ถนน...................แขวง/ตําบล..........................                  
เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ..................จังหวัด......................ตั้งแตวันที่......เดือน...........................พ.ศ. ...................... 

  บัดนี้ ระยะเวลาลวงเลยมานานแลว ยังไมไดรับรายงานดังกลาวแตอยางใด จึงขอความรวมมือ
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา..............................ตรวจสอบวานักเรียนดังกลาวไปเขาเรียนที่โรงเรียน.................. 
หรือไม  ผลเปนประการใดกรุณาแจงใหสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.................................ทราบดวย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการตอไป 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)………….………………..……………. 

       (………......………….…..……….) 

    ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่............................... 
 

 

 

 

 

 

 

แบบ พฐ.๒๑ 



 

แบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนของสถานศึกษา 

 
 

 

 

ที่ ศธ............../.................             สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือ อปท.......... 
               ตําบล............อําเภอ.............จังหวัด................ 

            วันที่...........เดือน........................พ.ศ. .................... 

เรื่อง  สอบถามการรับนักเรียนที่ขอยายไปเขาเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน.................................................. 

ดวย (นาย/นาง/นางสาว)...................................ผูปกครองของ ด.ช./ด.ญ..............................
เกิดวันที่............เดือน...........................พ.ศ. ............เลขประจําตัวประชาชน................................................
กําลังเรียนอยูในชั้น..............โรงเรียน................................เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ...............จังหวัด......................
ไดขอยายนักเรียนดังกลาวมาเขาเรียนในโรงเรียนแหงนี้ โดยจะพักอาศัยอยูบานเลขท่ี........ซอย/หมูที.่..........
ถนน.........ขวง/ตําบล............เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ............จังหวัด..........ตั้งแตวันที่......เดอืน..........พ.ศ............. 

  บัดนี้ ระยะเวลาลวงเลยมานานแลว ยังไมไดรับรายงานดังกลาวแตอยางใด จึงขอความรวมมือ
โรงเรียน...............ตรวจสอบ ผลเปนประการใดกรุณาแจงใหสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา...................ทราบดวย 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการตอไป 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)………….………………………. 

          (……....………..…..……….) 

    ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่.................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบ พฐ.๒๒ 



 

 

แบบรับรองการไมมีตัวตน 

 

              เขียนที.่...................................................
                        .......................................................... 

            วันที่.............เดือน..........................พ.ศ. ..................... 

  ดวย ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว).........................................................อยูบานเลขท่ี.............
หมูที่..........แขวง/ตําบล.................เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ............ ...........จังหวัด................ ..ขอรับรองวา 
เด็กชาย/เด็กหญิง...............................................เกิดวันที่.............เดือน....................พ.ศ. ...................                        
เลขประจําตัวประชาชน..............................................เปนบุตร/อยูในความปกครองของ...................................
อาศัยอยูบานเลขที่..............หมูที่..........แขวง/ตําบล……………….………เขต/อําเภอ/กิ่งอําเภอ……………….……..…

จังหวัด………...………ซึ่งปจจุบันไมมีตัวตนผูปกครองและนักเรียนอยูในทองที่ เนื่องจากไดอพยพไปอยูที่อ่ืน                       
โดยไมไดแจงการยายออกจากทะเบียนบาน (ทร.๑๔)  

     
 

(ลงชื่อ)………………………………..…….. 

     (……....…………..…….…..……….) 

                                              กํานัน/ผูใหญบาน หรือเจาพนักงานปกครองอ่ืน ๆ  
 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ใหแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับรองดวย 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบ พฐ.๒๓ 



 

แนวทางการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕  บทที่ ๒ 
แนวทางในการดําเนินงานการยายนักเรียน แนวทางในการดําเนินงานการจําหนายนักเรียน และแบบฟอรมที่ใช
ในการดําเนินงาน กรุงเทพ ฯ : กลุมแผนและโครงการ  สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ, ตุลาคม  ๒๕๔๘ 

  แนวทางการดําเนินงานการรับนักเรียนสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
บทที่ ๓ แนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน ขอ ๖ การจําหนายนักเรียน และแบบฟอรมที่ใชในการดําเนินงาน 
กรุงเทพ : กลุมวิจัยและพัฒนานโยบาย สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ, 
กันยายน ๒๕๕๖  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

แผนภูมขิั้นตอนการจ าหน่ายนักเรียน 

รายงาน  สพฐ.  

สพท.สถานศกึษา 

จ าหน่ายนกัเรยีนรายกรณ ี
สถานศกึษาทีน่กัเรยีน 
ยา้ยออก ตดิตาม  
 เดก็เขา้เรยีน 

 

อนุญาต 

กรณไีด้รบัรายงานจากสถานศกึษา 
ทีน่กัเรยีนยา้ยเขา้/หนว่ยงานทีร่บั
นกัเรยีนว่านกัเรยีน  ท ีข่อยา้ยได้เขา้
เรยีนแลว้(แบบ พฐ. 20/2) 

ไมอ่นุญาต 

กรณไีด้รบัรายงานจากสถานศกึษา 
ทีน่กัเรยีนยา้ยเขา้/หนว่ยงานทีร่บั

นกัเรยีนว่านกัเรยีน  ท ีข่อยา้ยได้เขา้
เรยีนแลว้(แบบ พฐ. 20/2) 

สพท./หน่วยงานที่
เก ีย่วขอ้งแจง้ผลการ

พจิารณา            
(แบบ พฐ 20/2) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กฎหมาย/ระเบียบ    

ท่ีเก่ียวข้อง 

 

1. พระราชบญัญตักิารศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ. ๒๕๔๕  

2. แนวทางการด าเนนิงานการยา้ยนกัเรยีน  สงักดัส านกังานคณะกรรมการการศกึษาข ัน้พ ืน้ฐาน 

3. แนวทางการด าเนนิงานการจ าหน่ายนกัเรยีน  สงักดัส านกังานคณะกรรมการการศกึษาข ัน้พ ืน้ฐาน 

4. แนวทางการด าเนนิงานการรบันกัเรยีน  สงักดัส านกังานคณะกรรมการการศกึษาข ัน้พ ืน้ฐาน 



          คณะผูจั้ดท ำ 
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2. นำงอรชร  ปรำจันทร์      รองผูอ้ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำตำก  เขต 1 
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ผูจั้ดท ำ 

นำงสำวภัณฑิรำ    ศรีโปฎก        นักวิชำกำรศึกษำช ำนำญกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


