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นอกจากนี้ยังกำหนดแผนการดำเนินงานสำหรับอนาคตไวอีกดวย  
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คูมือการปฏิบัติงานศึกษานิเทศก 
1. งานตามหนาที่ ความรับผิดชอบตามมาตรฐานตำแหนง 
ศึกษานิเทศกในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษาตาก เขต 1 ปฏิบัติหนาที่ เก่ียวกับงานวิชาการ

และงานนิเทศการศกึษา เพ่ือปรับปรุงการเรียนการสอนใหไดมาตรฐาน ดังนี้ 
    1.1 งานนิเทศการศึกษา โดยสงเสริมใหสถานศึกษาบริหารหลักสูตรสถานศึกษา จัดกระบวนการ

เรียนรูมีระบบการประกันคณุภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษา พัฒนาการวัดและประเมินผล
การศึกษาพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาไดอยางมีคณุภาพ 

    1.2 การศึกษา คนควาทางวิชาการ เพ่ือจัดทาเปนเอกสาร คูมือและสื่อใชในการปฏิบัติงานและ
เผยแพรใหครูไดใชในการพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนการสอน 

    1.3 การวิเคราะห วิจัยเก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู สื่อนวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา พัฒนาระบบการบริหารงานวิชาการ พัฒนามาตรฐานและการประกันคุณภาพ การศึกษา 
เพ่ือใชในการปฏิบัติงานและเผยแพรแกผูบริหารสถานศกึษา ครูและผูสนใจทั่วไป 

    1.4 การติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล เพ่ือเปนขอมูลและสารสนเทศในการวางแผนการ นิเทศ
และการพัฒนางานวิชาการ 

    1.5 ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

2. คูมือการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงานของศึกษานิเทศก ผูประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก 
ตองปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
    ๑. ปฏิบัติกิจกรรมทางวิชาการเกี่ยวกับการพัฒนาการนิเทศการศกึษา เพ่ือใหเกิดการพัฒนาวิชาชีพ 
    ๒. ตัดสินใจปฏิบัติกิจกรรมการนิเทศการศึกษา โดยคำนึงถึงผลที่จะเกิดแกผูรับการนิเทศ 
   ๓. มุงมั่นพัฒนาผูรับการนิเทศใหลงมือปฏิบัติกิจกรรมจนเกิดผลตอการพัฒนาอยางเต็มศักยภาพ 
    ๔. พัฒนาแผนการนิเทศใหสามารถปฏิบัติไดเกิดผลจริง 
    ๕. พัฒนาและใชนวัตกรรมการนิเทศการศึกษาจนเกิดผลงานที่มีคุณภาพสูงข้ึนเปนลำดับ 
   ๖. จัดกิจกรรมการนิเทศการศึกษาโดยเนนผลถาวรที่เกิดแกผูรับการนิเทศ 
    ๗. รายงานผลการนิเทศอยางเปนระบบ 
    ๘. ปฏิบัติตนเปนแบบอยางที่ดี 
    ๙. รวมพัฒนางานกับผูอ่ืนอยางสรางสรรค 
    ๑๐. แสวงหาและใชขอมูลขาวสารในการพัฒนา 
    ๑๑. เปนผูนำและสรางผูนำทางวิชาการ 
    ๑๒. สรางโอกาสในการพัฒนางานไดทุกสถานการณ 
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3. แนวคิด 
กลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาตาก 

เขต 1  เปนกลุมงานดำเนินการเก่ียวกับการนิเทศการศึกษา วิเคราะห วิจัย ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล 
การพัฒนาระบบการบริหารและการจัดการศึกษา เพ่ือใหสถานศกึษามีความเขมแข็งในการบริหารและการ 
จัดการเรียนการสอนไดอยางมีคณุภาพเทาเทียมกัน โดยยึดโรงเรียนเปนฐาน สงผลใหผูเรียนทั้งในระบบ นอก 
ระบบและตามอัธยาศัย เกิดการเรียนรูตามวัตถุประสงคและเปาหมายของการศึกษา 

4. วัตถุประสงค 
๑. เพ่ือใหเปนแนวทางการนิเทศ การบริหารและการจัดการศึกษาในเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา 
๒. เพ่ือสงเสริมใหสถานศึกษามีความเขมแข็งในการบริหารจัดการหลักสูตรสถานศึกษาและจัด

กระบวนการเรียนรูไดอยางมีคณุภาพ 
๓. เพ่ือสงเสริมใหสถานศึกษา มีระบบประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษาตามมาตรฐาน

การศึกษา 
๔. เพ่ือสงเสริมการพัฒนาการวัด และประเมินผลการศกึษา การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี

ทางการศึกษาใหมีคุณภาพ 
๕. เพ่ือสงเสริมระบบการนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา การบริหารจัดการศึกษา 
๖. เพ่ือสงเสริมการศึกษา วิจัย และพัฒนาใหเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษามีคณุภาพไดมาตรฐาน 

5. ขอบขายภารกิจ 
ศึกษานิเทศกในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษาตาก เขต 1 ปฏิบัติหนาที่เก่ียวกับงาน 

วิชาการและงานนิเทศการศึกษา เพ่ือปรับปรุงการเรียนการสอนใหไดมาตรฐาน ดังนี้ 
๑. งานนิเทศการศึกษา โดยสงเสริมใหสถานศึกษาบริหารหลักสูตรสถานศึกษา จัดกระบวนการเรียนรู มี

ระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐานการศกึษา พัฒนาการวัดและประเมินผลการศึกษา การ 
พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาไดอยางมีคุณภาพ 

๒. การศึกษา คนควาทางวิชาการ เพ่ือจัดทำเปนเอกสาร คูมือและสื่อใชในการปฏิบัติงานและเผยแพรให
ครูไดใชในการพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนการสอน 

๓. การวิเคราะห วิจัยเก่ียวกับการพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 
ทางการศึกษา เพื่อพัฒนาระบบการบริหารงานวิชาการ พัฒนามาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา 
เพ่ือใชในการปฏิบัติงาน และเผยแพรแกผูบริหารสถานศึกษาและผูสนใจทั่วไป 

๔. การติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล เพ่ือเปนขอมลูและสารสนเทศในการวางแผนการนิเทศและ 
การพัฒนางานทางวิชาการ 

๕. ปฏิบัติงานอื่นๆที่ผูบังคบับัญชามอบหมาย 
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6. กลุมงานตามขอบขายภารกิจของกลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา มีดังนี้ 
๑. กลุมงานพัฒนาหลักสูตรการศกึษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู 
๒. กลุมงานวัดและประเมินผลทางการศึกษา 
๓. กลุมงานสงเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
๔. กลุมงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
๕. กลุมงานสงเสริม พัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
๖. กลุมงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบประเมินผลและนิเทศการศึกษา 
๗. กลุมงานการศึกษาพิเศษ (การจัดการศกึษาแบบเรียนรวม) 
๘. งานธุรการ 

 

7. งานที่รับผิดชอบของ นางสาวณาตยา  สรอยสนธิ์ ตำแหนง ศึกษานิเทศกชำนาญการพิเศษ  
ปฏิบัติหนาที่ กลุมงานสงเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษาและปฏิบัติหนาที่แทน              
นายเชาวลิต ไชยธงรัตน      ในกรณีที่ไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได และใหมีหนาที่รับผิดชอบงาน ดังนี้ 

๑) ประสาน สงเสริม สนับสนุนและพัฒนาการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน 
2) งานประสาน สนับสนุน สงเสริมใหโรงเรียนรับการประเมินภายนอก จาก สมศ.(องคการมหาชน) 
3) การพัฒนาคุณภาพ และมาตรฐานการศึกษา เพ่ือยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 

กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร 
4) วิทยาการคำนวณ : Coding & Computing Science พัฒนาตนเองใหมคีวามรูความเขาใจในวิชา

วิทยาการคำนวณเพ่ือถายทอดแกครูผูสอนตอไปและจัดทำโครงการสงเสริมการจัดการเรียนการสอนดวยวิทยาการ
คำนวณ 

๖) นิเทศ ติดตาม และพัฒนาหลักสูตรกลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร และคณิตศาสตร 
๗) ปฏิบัติงานรวมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เก่ียวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
๘) ประสานงานการจัดทำรายงานการประเมินตนเองของโรงเรียน (SAR) และนิเทศติดตามและ

ประเมินผลสถานศึกษาในเขตพื้นที่การศึกษาตากเขต 1  กลุมโรงเรียน   กลุมเมืองตาก  กลุมจตุรมิตร   กลุมวังเจา
กลุมทุงวังน้ำแดง  กลุมอาทิตยอุทัย   กลุมพระบรมธาตุบานตาก   กลุมเจาพอเขาแกว   กลุมสายน้ำวัง 
จำนวน   8   กลุมโรงเรียน 

๙) รับผิดชอบดูแลกลุมทุงวังน้ำแดง  การนิเทศ ติดตามงานตามนโยบายและงานอ่ืนๆ ที่ไดรับมอบหมาย
ดวน 
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ประเภทเอกสาร    : คูมือขั้นตอนการดำเนินงาน 
ชื่อเอกสาร   :    งานพัฒนาสงเสรมิมาตรฐานการศึกษา และ 

การประกันคุณภาพการศึกษา 
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1.ช่ืองาน (กระบวนงาน) งานพัฒนาสงเสริมมาตรฐานการศึกษาและการประกันคุณภาพการศกึษา 

2.วัตถุประสงค 
    1.เพ่ือเปนแนวทางในการดำเนินงานสงเสริมสนับสนุน ระบบประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ของ
สถานศึกษา 
    2.เพ่ือเปนแนวทางในการดำเนินงานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 

3.ขอบเขตของงาน  
เปนการดำเนินการประสาน สงเสริม สนับสนุน และรวมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายใน 

สถานศึกษา เพ่ือใหสถานศึกษาสามารถดำเนินงานประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาไดอยางเปนระบบ ตาม
กฎกระทรวงวาดวย ระบบ หลักเกณฑ และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษา 2561 และมาตรฐานการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน พ.ศ. 2561 เปนการปรับมาตรฐานการศึกษา ที่ประกาศใชภายใตกฎกระทรวงการประกันคุณภาพ พ.ศ. 
2561 เรื่องใหใชมาตรฐานการศกึษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2561  เปนหลักในการเทียบเคยีงสำหรับ  สถานศกึษา 
หนวยงานตนสังกัด นักงานเขตพ้ืนที่การศกึษาและ ในการพัฒนาสนับสนุนกับดูแลสงเสริมและติดตามตรวจสอบ
คุณภาพการศึกษาตั้งแตวันที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการลงนามประกาศใช (วันที่ 6 สิงหาคม พ.ศ.2561) 
 

4.คำจำกัดความ 
 

การประเมินคุณภาพภายใน หมายความวา การประเมินคุณภาพการจัดการศึกษาการติดตามและ  
การตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาที่กระทรวงศึกษาธิการประกาศกำหนดสำหรับ การ
ประกันคุณภาพภายในซึ่งกระทำโดยบุคลากรของสถานศกึษานั้นหรือโดยหนวยงานตนสังกัดที่มีหนาที่ กำกับดูแล
สถานศึกษา 

ระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา หมายความวา การประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาที่ 
ดำเนินการการอยางมีระบบ ตามหลักเกณฑและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการประกันคณุภาพภายในระดับการศึกษา ขั้น
พ้ืนฐาน ดังนี้ 

1.กำหนดมาตรฐานการศกึษาของสถานศกึษา 
2.จัดทำแผนพัฒนาการจัดการศกึษาของสถานศึกษาที่มุงคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา 
   จัดระบบบริหารและสารสนเทศ 
3.ดำเนินงานตามแผนพัฒนากาจัดการศึกษาของสถานศึกษา 
4.จัดใหมีการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
5.จัดใหมีการประเมินคุณภาพภายในตามมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา 
6.จัดทำรายงานประจำที่เปนรายงานประเมินคุณภาพภายในป 
7.จัดใหมีการพัฒนาคุณภาพการศึกษาอยางตอเนื่อง 
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การพัฒนาคุณภาพการศึกษา หมายความวา กระบวนการพัฒนาการศึกษาเขาสูคุณภาพที่สอดคลอง กับ 
มาตรฐานการศึกษาของชาติโดยมีการกำหนดมาตรฐานการศึกษากำหนดการจัดระบบและโครงสรางการวางแผน 
และการดำเนินงานตามแผนรวมทั้งการสรางจิตสำนึกใหเห็นวาการพัฒนาคณุภาพการศึกษาจะตองดำเนินการ อยาง
ตอเนื่องและเปนความรับผิดชอบรวมกันของทุกคนโดยระบบการประกันคุณภาพภายในประกอบดวย การประเมิน
คุณภาพภายในการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศกึษาการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

5.ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ศึกษาวิเคราะหหลักเกณฑระเบียบ มาตรฐาน แนวคิดทฤษฎีเก่ียวกับการประกันคุณภาพ ภายใน

สถานศึกษามาตรฐานการศึกษาชาติ มาตรฐานการศกึษาปฐมวัย มาตรฐานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน มาตรฐาน
การศึกษาเพ่ือการประเมินคุณภาพภายนอกของ สมศ. ความตองการของชุมชนและทองถ่ิน    มาตรฐานหนวยงาน
อ่ืน ๆ ที่เก่ียวของจัดทำมาตรฐานการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา และนำเสนอคณะกรรมการเขตพ้ืนที่ ใหความ
เห็นชอบ และประกาศใช 

5.1 จัดทำมาตรฐานการศึกษาปฐมวัย มาตรฐานการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของเขตพ้ืนที่การศึกษา ที่สอดคลอง    
กับมาตรฐานการศึกษาชาติ มาตรฐานการศึกษาในแตละระดับ และแสดงเอกลักษณของเขตพื้นที่  
การศึกษา 

 5.2 นำมาตรฐานการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา เสนอคณะกรรมการเขตพื้นที่ ใหความเห็นชอบ 
5.3 ประกาศใชมาตรฐานการศึกษาแจงสถานศึกษาในสังกัดและหนวยงานที่เก่ียวของทราบสงเสริม    
      สนับสนุนใหสถานศึกษาดำเนินงานการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาอยางเปนระบบ  

5.3.1. สรางความตระหนัก ความรู ความเขาใจใหบุคลากรของเขตพ้ืนที่การศึกษาและ  
สถานศึกษา เก่ียวกับการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามกฎกระทรวงวาดวย ระบบ หลักเกณฑ และ วิธีการ
ประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561 และมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2561 เปนการปรับ มาตรฐานที่
ประกาศใชภายใตกฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561 เรื่องใหใชมาตรฐาน การศกึษาขั้นพื้นฐาน 
พ.ศ. 2561 เปนหลักในการเทียบเคยีงสำหรับสถานศึกษา หนวยงานตนสังกัด และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ใน
การพัฒนา สนับสนุน สงเสริม กำกับดูแล และติดตามตรวจสอบคุณภาพ การศึกษาตั้งแตวันที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงศึกษาธิการลงนามประกาศใช  (วันที ่6  สิงหาคม พ.ศ.2561) 

5.3.2 สงเสริม สนับสนุน ใหสถานศกึษาจัดทำมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา และนำไปใช 
ในการดำเนินงานระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
  5.3.3 กำหนดแนวปฏิบัติในการจัดทำรายงานประจำปที่เปนรายงานการประเมินคุณภาพภายใน 

5.3.4 รวบรวม และสังเคราะหจุดเดน จุดที่ควรพัฒนา จากรายงานการประเมินคุณภาพภายใน 
สถานศึกษา 

5.3.5 จัดทำสรุปรายงานผลการประเมินคุณภาพภายในของสถานศึกษา ระดับเขตพื้นที่ 
การศึกษา 
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5. 4 การนิเทศ ติดตามการพัฒนาคุณภาพการศึกษาระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
      5.4.1 วิเคราะหและสรุปผล การรายงานการประเมินคณุภาพภายในและผลการประเมิน 

คุณภาพภายนอก 
      5.4.2 จัดทำแผนพัฒนาคณุภาพการศึกษา ระดับเขตพื้นที่การศกึษา (ระยะ3-5ป) และแผนปฏิบัติ

การประจำปที่สอดคลองกัน 
      5.4.3 ดำเนินการตามยุทธศาสตร มาตรการ และการปฏิบัติที่กำหนดตามแผนพัฒนาคุณภาพ  

การศึกษาและแผนปฏิบัติการประจำป 
      5.4.4 นิเทศ ติดตาม ผลการดำเนินงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 
      5.4.5 จัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู เสนอผลเพ่ือจุดเดนและจุดควรพัฒนางาน 
5.5 ประเมินผลการดำเนินงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
      5.5.1 ประเมินผลการดำเนินงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามระบบประกันคุณภาพ 

การศึกษา 
      5.5.2 วิเคราะหผลการประเมิน และนำผลมาใชเพ่ือวางแผนการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

 
สรุปรายงานผลการดำเนินการจัดทำเอกสารเผยแพรและนำผลการประเมินไปวางแผน ปรับปรุงการดำเนินงาน 
 

6.Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

จัดทำมาตรฐานการศกึษาของเขตพ้ืนที่การศึกษาเสนอขอความเห็นชอบ และประกาศ 

สงเสริม สนับสนุน สถานศึกษา ดำเนินงานและพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายใน 

นิเทศ ติดตามการพัฒนาคณุภาพการศึกษา 

ปรับปรุง/แกไข ประเมินผลการดำเนินงาน 

ไมมีคุณภาพ 
 

มีคุณภาพ 
 

สรุปรายงานผลการดำเนินการ จัดทำเอกสารเผยแพร 
นำผลการประเมินไปวางแผนปรบัปรุงการดำเนินงาน 

 

ศึกษาวิเคราะห   หลกัเกณฑ ระเบียบ มาตรฐาน แนวคิด ทฤษฎีเกีย่วกับ 
การประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาและมาตรฐานการศึกษา 
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7. แบบฟอรมที่ใช 
7.1 แบบนิเทศติดตามระบบการดำเนินงานระบบการประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา 
7.2 แบบประเมินผลการดำเนินงานระบบการประกันคณุภาพภายในสถานศึกษา 
7.3 แบบรายงานผลการนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล การดำเนินงานระบบการประกัน 

คุณภาพภายในสถานศึกษา 
8. เอกสาร/ หลักฐานอางอิง 
 8.1 มาตรฐานการศึกษาชาติฉบับปจจุบัน 
 8.2 มาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐานระดับปฐมวัย ฉบับปจจุบัน และมาตรฐานการศึกษาอื่น ๆ ที่เก่ียวของ 
 8.3 กฎกระทรวง วาดวยระบบ หลักเกณฑ และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษา2561 พ.ศ. 

8.4 พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม ทุกฉบับ 
8.5 หลักเกณฑ และวิธีการประเมินคุณภาพภายนอกของ สมศ. 

8.6 มาตรฐานการศึกษาระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน และระดับปฐมวัย ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



จดัทำมาตรฐานการศึกษาของเขตพื้นที่การศึกษาเสนอขอความ

เหน็ชอบ และประกาศ 

สงเสริม สนับสนุน สถานศึกษา ดำเนินงานและพัฒนาระบบการประกัน

คุณภาพภายใน 

นิเทศ ติดตามการพฒันาคุณภาพ

การศึกษา 

ปรับปรุง/

แกไข 

ประเมนิผลการ

ดำเนินงาน 

 

ไมมี

คุณภาพ 

 

มีคุณภาพ 

สรปุรายงานผลการดำเนินการ จัดทำ

เอกสารเผยแพร 
นำผลการประเมินไปวางแผนปรับปรุงการ

ดำเนินงาน 
 

ศึกษาวิเคราะห   หลักเกณฑ ระเบียบ มาตรฐาน แนวคิด 
ทฤษฎีเกี่ยวกับ การประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาและ

มาตรฐานการศึกษา 
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แบบฟอรมสรุปมาตรฐานงาน กลุมงานนิเทศ 

 

9. แบบฟอรมสรุปมาตรฐานงาน  

ชื่องาน งานพัฒนาสงเสริมมาตรฐานการศึกษาและการประกันคุณภาพการศึกษา สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาการศึกษากลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  รหัสเอกสาร: ……… 
วัตถุประสงค 1. เพ่ือเปนแนวทางในการดำเนินงานสงเสริมสนับสนุน ระบบประกันคณุภาพการศึกษาภายในของสถานศึกษา      

           2. เพ่ือเปนแนวทางในการดำเนินงานพฒันาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา        

ลำดับที ่   ผังข้ันตอนการดำเนนิงาน  รายละเอียดงาน  เวลาดำเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรบัผิดช 

1.   1.  ศึกษาวิเคราะหหลักเกณฑระเบียบแนวคิดทฤษฎีเก่ียวกับการประกันคุ ตลอดป มีเอกสาร คูมือแนวทาง กลุมนิเทศ 
  

ภายในสถานศึกษา มาตรฐานการศึกษาชาติ/ปฐมวัย/พ้ืนฐาน/ภายนอก (สมศ.) 
 

การประกันคุณภาพ 
  

สถานศึกษา   

 
   

  
ความตองการชุมชน/ทองถ่ิน แลมาตรฐานการศึกษาอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของ 

 
การศึกษา ที่มีคุณภาพ 

 
  

 
  

2.  2. จัดทำมาตรฐานการศึกษาของเขตพื้นที่การศึกษาที่สอดคลองกับมาตรฐาน ตลอดป ระบบการประกันคณุภาพ กลุมนิเทศ 
          การศกึษาชาติ มาตรฐานการศึกษาแตละระดับ แสดงเอกลักษณของเขตพื้นที  การศึกษาภายในสถานศึกษา สถานศึกษา 

       

นำเสนอกองทุนหลักประกันสุขภาพทองถิ่น กปท. ขอความเห็นชอบประกาศใช 

แจงสถานศึกษาในสังกัด และผูเก่ียวของ  เขมแข็ง   กปท.,กตปน. 
  

 
   

 
       

            

3. 
         

3. สรางความตระหนัก ความรู ความเขาใจ ใหบุคลากรเขตพื้นที่ สถา ตนปการศึกษา ทุกฝายมสีวนรวม มีการ กลุมนิเทศ          
          

เก่ียวกับการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามกฎกระทรวงฯ2561พ.ศ. ภาคเรยีนที่สอง แลกเปลีย่นเรียนรูเพื่อพัฒนา สถานศึกษา       
     

สงเสริมสนับสนุนสถานศึกษาจัดทำมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา/นำไปใช 
 

งาน 
   

  
 

       
     

กำหนดแนวปฏิบติัการจดัทำรายงานประจำป จุดเดน จดุควรพัฒนา 
     

           
     

สังเคราะหรายงานประเมินภายในสถานศึกษาสรุปรายงานผลการประเมินภายในของ 
     

           
     

สถานศึกษาในสังกัด ระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
       

                 

4.          4. วิเคราะห สรุปผลการประเมินคุณภาพภายใน/ภายนอก จัดทำแผนพัฒนา ตลอดป กระบวนการประเมินม ี กลุมนิเทศ 
      คุณภาพการศึกษาดำเนินการตามยุทธศาสตร มาตรการ แผนพัฒนาคุณภาพ อยางนอยปละ คุณภาพเปนท่ีเชื่อถือ สถานศึกษา 
          

  แผนปฏิบตัิการประจำปนิเทศตดิตามผลการ 
  การศึกษาของสถานศึกษาจัดกิจกรรม     แลก 

ดำเนินงานการพัฒนาคุณภาพ 
เปล่ียนเรียนรู คร้ัง 

    
            

            
        

 
     

              

             

5. 
         

5. ประเมินผลการดำเนินงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามระบบประกัน ปละ 1 ครั้ง มีการนำผลการประเมนิไป กลุมนิเทศ       
     

คุณภาพการศึกษา วิเคราะหผลการประเมิน 
  

พฒันาการศึกษา 
   

               

  

 
           

                 

6. 
         

6. สรุปรายงานผลการดำเนินการ จัดทำเอกสารเผยแพร และนำผลการประเมินมา ทุกส้ินปการศึกษา มผีลการปฏบิัติที่เปน กลุมนิเทศ          

  
 

     วางแผนปรับปรุงการดำเนินงาน       สถานศึกษา 
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เอกสารอางองิ  : 1. มาตรฐานการศึกษาชาต ิ          
    2. มาตรฐานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ระดับปฐมวัย และอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของ      

3. กฎกระทรวงวาดวยระบบ หลักเกณฑและวิธีการประกันคณุภาพการศึกษา พ.ศ.2561     
4. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม   
5.หลักเกณฑวิธีการประเมินคุณภาพภายนอกฉบับของ สมศ.    
6. มาตรฐานการศึกษาระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 
 
 คำอธิบายสัญลักษณผังขั้นตอน    1. จุดเริ่มตนหรือสิ้นสุดกระบวนการ                   2. กจิกรรมงานหรือการปฏิบัต ิ                3.การตัดสินใจ               
                     4.ทิศทางหรือการเคลื่อนไหวของงาน                           5.จุดเชื่อมตอระหวางหนา  (ถาไมจบภายในหนาที่  1)   
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ประเภทเอกสาร  : คูมือข้ันตอนการดำเนินงาน 
ชื่อเอกสาร   : งานติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
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1.ช่ืองาน (กระบวนงาน)  งานติดตามตรวจสอบคุณภาพการศกึษา 

2.วัตถุประสงค 
2.1 เพ่ือเปนแนวทางในการดำเนินการงานติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 

 2.2 เพ่ือใหสถานศึกษาในสังกัดไดรับการติดตาม ตรวจสอบ การดำเนินงานระบบ การประกัน คุณภาพ
ภายในสถานศกึษา 
 2.3 เพ่ือใหสถานศึกษาไดรับการพัฒนาการดำเนินการระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาที่มุงสู
คุณภาพและมาตรฐาน 

3.ขอบเขตของงาน 
เปนกระบวนการติดตามตรวจสอบความกาวหนาของการพัฒนาคุณภาพการศึกษาและมาตรฐาน การศึกษา

ของสถานศึกษา ตามกฎกระทรวงวาดวย หลักเกณฑ และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. 2561 ใหใช
มาตรฐานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2561 เปนหลักในการเทียบเคียงสาหรับสถานศึกษา หนวยงานตนสังกัด และ
สานักงานที่การศึกษาเขตพื้น ในการพัฒนา สนับสนุน สงเสริม กำกับดูแล และติดตาม ตรวจสอบคุณภาพการศึกษา
ตั้งแตวันที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการลงนามประกาศใช6 (วัน สิงหาคม พ.ศ.2561) จัดทำรายงานการ
ติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาพรอมท้ังเสนอแนะมาตรการ เรงรัดการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

4.คำจำกัดความ 
งานติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาหมายความวาการดำเนินการ ติดตาม ตรวจสอบ คุณภาพ

การศึกษา เพื่อตรวจสอบการดำเนินงานของสถานศึกษาตามระบบการประกันคุณภาพภายใน สถานศึกษา ซึ่งเปน
การกระตุนสงเสริมใหสถานศึกษาสามดำเนินงานไดสอดคลองกับแนวทางการพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามเกณฑ
มาตรฐานการศึกษาที่เกี่ยวของอยางเปนปจจุบัน และเปนการสงเสริม พัฒนาสถานศึกษาตามภารกิจของสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาตามกฎกระทรวงวาดวยระบบหลักเกณฑและ วิธีการประกันคุณภาพการศึกษา..2561 เพื่อการ
พัฒนาคุณภาพการศึกษาการพัฒนาคุณภาพการศึกษาหมายความวากระบวนการพัฒนาการศึกษาเขาสูคุณภาพที่ 
สอดคลองกับมาตรฐานการศึกษาของชาติโดยมีการกำหนดมาตรฐานการศึกษาการจัดระบบ และโครงสราง การ
วางแผน และการดำเนินงานตามแผนรวมทั้งการสรางจิตสำนึกใหเห็นวาการพัฒนาคุณภาพการศึกษา จะตอง
ดำเนินการอยางตอเนื่องและเปนความรับผิดชอบรวมกันของทกุคน 

5.ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 ศึกษาระบบ หลักเกณฑ ระเบียบ หลักการ แนวคิด ทฤษฎีวาดวยวิธีการประกันคุณภาพ การศึกษา

พ.ศ. 2561 ใหใชมาตรฐานการศึกษาขั้นพื ้นฐาน พ.ศ. 2561 เปนหลักในการเทียบเคียงสาหรับ สถานศึกษา 
หนวยงานตนสังกัด และสานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ในการพัฒนา สนับสนุน สงเสริม กำกับ  ดูแล และติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพการศึกษาตั้งแตวันที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการลงนาม ประกาศใช ( วันที่ 6 สิงหาคม 
พ.ศ.2561) มาตรฐานการศึกษาทุกระดับที่เก่ียวของ  

5.2 วางแผนการดำเนินงานการติดตาม ตรวจสอบ คุณภาพการศกึษาของสถานศกึษา  
             5.2.1 จัดทำเครื่องมือติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
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          5.2.2 จัดทำปฏิทนิ กำหนดเวลาการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการ ติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพการศึกษา ระดับเขตพ้ืนที่ 

5.3 ดำเนินการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาของสถานศกึษาในสังกัดแตละระดับ 
คณะกรรมการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศกึษา ระดับเขตพื้นที่การศึกษา ดำเนินการติดตามตรวจสอบคุณภาพ
สถานศึกษาในสังกัด อยางนอย  3  ป   ตอ   1  ครั้ง 
 5.4 วิเคราะหและสรุปผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

      5.4.1 รวบรวมและวิเคราะหผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพของสถานศึกษาแตละแหง 
      5.4.2 สรุปผล สังเคราะหผล การติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
5.5 รายงานและเผยแพรผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาและนำผลไป ใชเพ่ือ

การพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
      5.1 จัดทำรายงานผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษารายสถานศึกษา 
      5.2 จัดทำรายงานผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา ระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
      5.3 นำเสนอผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาแกสาธารณชน 
      5.4 นำขอสรุป ขอเสนอแนะ ผลการประเมินไปใชวางแผนพัฒนาคุณภาพการศกึษาระดับเขต พ้ืนท่ี
การศึกษา และสถานศึกษา 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7. แบบฟอรมที่ใช 
7.1 เครื่องมือติดตามตรวจสอบคุณภาพมาตรฐานการจัดการศกึษาของสถานศึกษา 
7.2 แบบรายงานผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพมาตรฐานการจัดการศึกษาของสถานศึกษา 
7.3 แบบรายงานผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพมาตรฐานการจัดการศึกษาระดับเขตพื้นที่การศกึษา 

วางแผนการดำเนินงานการตรวจสอบคุณภาพการจดัการศึกษาของสถานศกึษา 
 

ดำเนินการติดตามตรวจสอบคณุภาพการศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด แตละระดับ 

ปรับปรุง/แกไข 
วิเคราะหและสรุปผลการติดตามตรวจสอบ 
คุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

ไมมีคุณภาพ 
 

มีคุณภาพ 
 

รายงานและเผยแพรผลการติดตามตรวจสอบคณุภาพการศึกษา  
ของสถานศึกษาและนำผลไปใชเพ่ือการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

 

ศึกษาวิเคราะห   หลกัเกณฑ ระเบียบ มาตรฐาน แนวคิด ทฤษฎีเก่ียวกับ 
การประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาและมาตรฐานการศึกษา 
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8. เอกสาร/ หลักฐานอางอิง 
 8.1 มาตรฐานการศึกษาของชาติ 
 8.2 มาตรฐานการศึกษาขั้นพื้น/ปฐมวัยของสาน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นฐานพ้ืนมาตรฐาน
การศึกษาของ สมศ. และมาตรฐานการศึกษาอื่น ๆ ที่เก่ียวของ 
 8.3 กฎกระทรวง วาดวยระบบ หลักเกณฑ และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษา  พ.ศ.2561  
 8.4 พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติมทกุฉบับ 
 8.5 หลักเกณฑ และวิธีการประเมินคุณภาพภายนอกของ สมศ. 
 8.6 มาตรฐานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และปฐมวัย ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 8.7 คูมือการประเมินคุณภาพภายในสถานศึกษา 
 8.8 แนวทางการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาตามมาตรฐานการศึกษา 
 8.9 ประกาศคณะกรรมการประกันคุณภาพภายใน 
  

   
 

 



วางแผนการดำเนินงานการตรวจสอบคุณภาพการจัด
การศกึษาของสถานศึกษา 

ดำเนินการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา

ของสถานศึกษาในสังกัด แตละระดับ 

ปรบัปรุง

/แกไข 
 

วิเคราะหและสรุปผลการติดตามตรวจสอบ 
คุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

 

ไมมีคุณภาพ 

มีคุณภาพ 

รายงานและเผยแพรผลการติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพการศึกษา  
ของสถานศึกษาและนำผลไปใชเพ่ือ

ศึกษาวิเคราะห   หลักเกณฑ ระเบยีบ 
มาตรฐาน แนวคิด ทฤษฎีเก่ียวกับ การ
ประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาและ
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แบบฟอรมสรปุมาตรฐานงานกลุมงานนิเทศ 

 

9.แบบฟอรมสรุปมาตรฐานงาน 
 

ชื่องานงานวิจัยและพัฒนารปูแบบ เทคนิค วิธีการประกันคุณภาพการศึกษา สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษากลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา รหัสเอกสาร: ……………  

วัตถุประสงค  1. เพ่ือพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษาใหเขมแข็ง   2. เพื่อพัฒนาระบบประกันคณุภาพระดับเขพื้นท่ีการศึกษา   

ลำดับที ่      ผังข้ันตอนการดำเนินงาน  รายละเอียดงาน  เวลาดำเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

1.     
 

1.1 ศึกษา วิเคราะห สังเคราะห นวัตกรรมท่ีเกี่ยวกบั รูปแบบ เทคนิค และ    มีขอมูลพ้ืนฐาน กลุมนิเทศ 
     คุณภาพภายในสถานศึกษาที่มีประสิทธภิาพ  ตลอดป การดำเนินงาน สถานศึกษา 
     

 
 

     1.2 ศึกษา วิเคราะห สภาพปจจุบันปญหา และความตองการจำเปน การดำเนนิงาน      

                ประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา       
                1.3 จัดทำแผนงาน/โครงการ ศึกษาวจิัย รูปแบบ เทคนิค และวิธีการเก่ียวกบั      
                ระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา       
                1.4 ดำเนนิการศึกษาวิจยั ตามแผนงาน/โครงการศึกษาวจิัย      

2. 
               

2.1 สงเสริม สนับสนนุใหสถานศึกษา ศึกษา วิเคราะห สังเคราะห นวัตกรรม 
 

ตลอดป มีการรวมมือในกา กลุมนิเทศ    
 

        
           

รูปแบบ เทคนิค และวิธีการประกันคณุภาพภายในสถานศึกษาที่มีประสิทธภิาพ 
   

ดำเนินงานวิจัยทั้ง สถานศึกษา     

 
  

        

           2.2 สงเสริม สนับสนุนใหสถานศึกษา วิเคราะหผลการดำเนนิงาน จากรายงาน    
ระดับเขตพ้ืนที ่

 
    

 
     

คุณภาพภายใน และรายงานประเมินคุณภาพภายนอก 
    

          
การศึกษาและ 

 
                

2.3 สงเสริม สนับสนนุ และรวมจัดทำแผนงาน/โครงการศึกษาวิจัย เก่ียวกบั 
    

                    

                   

สถานศึกษา 
 

                คุณภาพภายในสถานศึกษา      
                2.4 สงเสริม สนับสนนุ และรวมดำเนนิการศึกษาวจิัยเกีย่วกับ การพัฒนาระบบประกัน      

      
 

         คุณภาพการศึกษาภายในสถานศกึษา       
3.            3.1 นิเทศ ติดตาม กำกับการดำเนินการวิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาระบบประกันภายในสถานศึกษา  ตลอดป สถานศึกษามีระบบ กลุมนิเทศ 

                ประกันคุณภาพ สถานศึกษา                     

                3.2 สงเสริม สนับสนนุใหสถานศึกษานำผลการศึกษาวิจยัมาใชในการพัฒนา    

ภายในทีมีคณุภาพ 
 

         

 
      

           

คุณภาพภายในสถานศึกษา 
     

                 
     

  
                 

     

  

               

4.            
4.1 วิเคราะห ประเมินผลคุณภาพการดำเนนิงาน ตามรูปแบบ เทคนิค วิธกีาร  ตลอดป มีรูปแบบเทคนิค กลุมนิเทศ         

 
  

         ดำเนนิงาน เพื่อคัดเลือกรูปแบบ เทคนิค วิธกีารที่มีประสิทธิภาพ ในการ    

วิธีการการพัฒนาที ่

คุณภาพ 

 
          

 
    

    

 

        

              

ประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา และการประกันคณุภาพ 
    

                   
                     

               
 

 4.2 พิจารณาปรับปรุงแกไข รูปแบบ เทคนคิ วิธีการที่ไมประสบผลสำเร็จ 

     

                     

5.     
 

       5. สรุป รายงานผล รวบรวมและเผยแพรผลการวิจยัเกี่ยวกับการประกนัคุณภาพการศึก  ตลอดป มีเอกสารรายงาน กลุมนิเทศ 
            ภายในสถานศึกษา และการประกันคุณภาพการศึกษาจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู    การวิจัย การใน สถานศึกษา 
              น าเสนอผลงานวิจยัที่มีคุณภาพาผลการวิจัยไปใชเพ่ือการพัฒนาคุณภาพการศึกษา    นำไปใชพัฒนา  
                    

                      คุณภาพ  
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เอกสารอางองิ  : 1. มาตรฐานการศึกษาชาติ           

    2. มาตรฐานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ระดับปฐมวัย และอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของ      
3. กฎกระทรวงวาดวยระบบ หลักเกณฑและวิธีการประกันคณุภาพการศึกษา พ.ศ.2561     
4. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม   
5.หลักเกณฑวิธีการประเมินคุณภาพภายนอกฉบับของ สมศ.    
6. มาตรฐานการศึกษาระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 

คำอธิบายสัญลักษณผังข้ันตอน    1. จุดเริ่มตนหรือสิ้นสุดกระบวนการ                   2. กจิกรรมงานหรือการปฏิบัติ                 3.การตัดสินใจ               
                     4.ทิศทางหรือการเคลื่อนไหวของงาน                           5.จุดเชื่อมตอระหวางหนา  (ถาไมจบภายในหนาที่  1)   
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ประเภทเอกสาร : คูมือข้ันตอนการดำเนนิงาน  
ช่ือเอกสาร  : งานวิจัยและพฒันารูปแบบ เทคนคิ วิธีการ  

ประกนัคุณภาพการศึกษา 
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1.ช่ืองาน (กระบวนงาน)  งานวิจัยและพัฒนารูปแบบ เทคนิค วิธีการประกันคุณภาพการศกึษา 
2.วัตถุประสงค 

2.1 เพ่ือใหไดนวัตกรรมที่เก่ียวกับการดาเนินการงานระบบการประกันคณุภาพศึกษา 
2.2 เพ่ือใหสถานศึกษาในสังกัดไดรับการพัฒนาใหมีระบบการประกันคณุภาพการศึกษาภายใน  

สถานศึกษาที่มีคณุภาพและเขมแข็ง 
 

3.ขอบเขตของงาน  
เปนกระบวนการศกึษาคนควา วิเคราะห วิจัย เก่ียวกับการดำเนินงานระบบการประกันคุณภาพ ภายใน

สถานศึกษาของสถานศึกษาในสังกัดตลอดจนการดำเนินงานศึกษา วิจัยที่เก ี่ยวกับการพัฒนาระบบ การประกัน
คุณภาพการศึกษาระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 
4.คำจำกัดความ 

การวิจัยและพัฒนารูปแบบ เทคนิค วิธีการประกันคุณภาพศกึษาหมายความวาการดำเนินการศึกษา
รูปแบบ เทคนิค วิธีการที่สงผลตอการดำเนินการประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา ทำให สามารถพัฒนา
ระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา ตามกฎกระทรวง ไดอยางมีประสิทธิภาพและเขมแข็ง 
 

5.ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 1. ศึกษาวิจัยเก่ียวกับรูปแบบ เทคนิค และวิธีการ สงเสริม สนับสนุน และพัฒนาระบบประกัน คุณภาพ
ภายในสถานศกึษาและการประกันคุณภาพการศึกษา 

    1.1 ศึกษา วิเคราะห สังเคราะห นวัตกรรมที่เก่ียวกับ รูปแบบ เทคนิค และวิธีการประกัน คุณภาพ
ภายในสถานศกึษาที่มีประสิทธิภาพ 

   1.2 ศึกษา วิเคราะห สภาพปจจุบันปญหา และความตองการจำเปน การดำเนินงานการ ประกัน
คุณภาพภายในสถานศึกษา 

   1.3 จัดทำแผนงาน/โครงการ ศึกษาวิจัย รูปแบบ เทคนิค และวิธีการเก่ียวกับการพัฒนาระบบ ประกัน
คุณภาพภายในสถานศึกษา 

1.4 ดำเนินการศึกษา วิจัย ตามแผนงาน / โครงการศึกษาวิจัยที่กำหนด 
   1.5 สรุปรายงานผลการวิจัย  
2. สงเสริม สนับสนุนและ/หรอืรวมกับสถานศึกษาเนินการวิจัยเก่ียวกับ รูปแบบ เทคนิค และ วิธีการ

พัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศกึษาและการประกันคุณภาพการศึกษา 
   2.1 สงเสริม สนับสนุนใหสถานศึกษา ศึกษา วิเคราะห นวัตกรรมท่ีเก่ียวกับรูปแบบสังเคราะห เทคนิค 
และวิธีการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาที่มีประสิทธิภาพ 
   2.2 สงเสริม สนับสนุนใหสถานศึกษา วิเคราะหผลการดำเนินงาน จากรายงานประเมินคณุภาพ ภายใน 
และรายงานประเมินคณุภาพภายนอก  

  2.3 สงเสริม สนับสนุนและรวมจัดทำแผนงาน/โครงการศกึษาวิจัย เก่ียวกับระบบประกัน คุณภาพภายใน
สถานศึกษา 

  2.4 สงเสริม สนับสนุน และรวมดำเนินการศึกษาวิจัยเก่ียวกับ การพัฒนาระบบประกันคุณภาพ 
การศึกษาภายในสถานศึกษา 
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3. นิเทศ ติดตาม การดำเนินการวิจัยและการนำผลการวิจัยมาใชในการพัฒนาประกันคุณภาพ ภายใน
สถานศึกษาและการประกันคุณภาพการศึกษา 
   3.1 นิเทศ ติดตาม กำกับการดำเนินการวิจัยเก่ียวกับการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน 
สถานศึกษา 
   3.2 สงเสริม สนับสนุนใหสถานศึกษานำผลการศึกษาวิจัยมาใชในการพัฒนาระบบประกัน คุณภาพ
ภายในสถานศกึษา 

4. ประเมินผลการดำเนินงาน เพ่ือคัดเลือกรูปแบบเทคนิค และวิธีการ สงเสริม สนับสนุน และ พัฒนา
ระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาและการประกันคุณภาพการศึกษา ที่มีคุณภาพ 
   4.1 วิเคราะห ประเมินผลคุณภาพการดำเนินงาน ตามรูปแบบ เทคนิค วิธีการ ในการดำเนินงาน เพ่ือ
คัดเลือกรูปแบบเทคนิค วิธีการที่มีประสิทธิภาพ ในการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน สถานศกึษา และการ
ประกันคุณภาพ 
   4.2 พิจารณาปรับปรุงแกไข รูปแบบ เทคนิค วิธีการที่ไมประสบผลสำเร็จ 

5. สรุป รายงานผล รวบรวมและเผยแพรผลการวิจัยเก่ียวกับการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน 
สถานศึกษา และการประกันคุณภาพการศึกษา 

  5.1 สรุปรายงานผลการดำเนินงานวิจัย 
  5.2 จัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรูนำเสนอผลงานวิจัยที่มีคุณภาพ 
5.3  เผยแพรรายงานผลการวิจัย 
5.4  นำผลการวิจัยไปใชเพ่ือการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
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6.Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 

ศึกษาวิจัยเก่ียวกับรูปแบบ เทคนิค และวิธีการ สงเสริมสนับสนุน 
และพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึก และการ
ประกันคุณภาพการศึกษา 

 
 

 

สงเสริม สนับสนุนและ/หรือรวมกับสถานศึกษาดำเนินการวิจัยเก่ียวกับ 
รูปแบบ เทคนิค และวิธีการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศกึษา 
และการประกันคุณภาพการศึกษา 

 
 
 

นิเทศ ติดตาม การดำเนินการวิจัยและการนำผลการวิจัยมาใชในการพัฒนา 
ระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาและการประกันคุณภาพการศึกษา 

 
 

 

ไมมีคณุภาพ 

ประเมินผลการดำเนินงาน เพ่ือ 
 

ปรับปรุงแกไข 
คัดเลือกรูปแบบ เทคนิค และวิเคราะห  

 

มีคุณภาพ 
 
 

 

สรุป/นำเสนอผลการวิจัย/เผยแพร 
 
 

 

7. แบบฟอรมที่ใช  
7.1 แบบสังเคราะหงานวิจัย 
7.2 แบบเก็บขอมูลงานวิจัย 
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8. เอกสาร/ หลักฐานอางอิง 
 8.1 มาตรฐานการศึกษาของชาติ 

 8.2 มาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐานระดับปฐมวัย และมาตรฐานการศึกษาเพื่อกาประเมินคุณภาพภายนอก 
ของ สมศ. และมาตรฐานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของ 
 8.3 กฎกระทรวง วาดวยระบบ หลักเกณฑ และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ.2561  
 8.4 พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542และที่แกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ 

 8.5 หลักเกณฑ และวิธีการประเมินคุณภาพภายนอกของ สมศ. 

 8.6 มาตรฐานการศึกษาระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และระดับปฐมวัย ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

 8.7 แนวทางการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศกึษา พ.ศ.2561 ของสำนักงาน  
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

8.8 เอกสารผลการประเมินคุณภาพภายนอกจาก สมศ. ทั้งฉบับจริง ฉบับราง และรายงานดวยวาจา 
8.9 เอกสารงานวิจัยดานการพัฒนาคุณภาพ มาตรฐาน ระบบการประกันคุณภาพภายใน สถานศกึษา  

การพัฒนาคุณภาพการบริหารการจัดการศึกษา เปนตน 
8.10 ประกาศคณะกรรมการประกันคุณภาพภายในระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานที่กำหนดหลักเกณฑ 

และแนวปฏิบัติเก่ียวกับการประกันคุณภาพภายในระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ.2561
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แบบฟอรมสรุปมาตรฐานงานกลุมงานนิเทศ 

 

9. แบบฟอรมสรุปมาตรฐานงาน  

ชื่องานงานประสานงานการประเมินคุณภาพภายนอก  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษากลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  รหัสเอกสาร: …………… 
ตัวชี้วัดที่สำคัญของกระบวนงาน1.สถานศึกษามีความพรอมรับการประเมินคุณภาพภายนอก2.แนวทางในการพัฒนาคุณภาพสถานศกึษาสูมาตรฐาน     

ลำดับท่ี ผังขั้นตอนการดำเนินงาน  รายละเอียดงาน เวลาดำเนินการ  มาตรฐานคณุภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

1. 
ประสานงานการประเมินคุณภาพภายนอก 

1. ประสานงานกับสถานศึกษาในสังกัดเพื่อเตรียมความพรอมรับการ ตามรอบการ มีขอมูลจุดเดน จุดดอย กลุมนิเทศฯ 
 

คุณภาพภายนอกจาก สมศ. การสงขอมูล เอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือขอรับการประเมิน ประเมิน สถานศึกษารูปแบบการ สถานศึกษา     
    รวมทั้งติดตามกำหนดการประเมินคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา  พัฒนา  

 

สงเสริม สนับสนุนสถานศึกษานำผลการประเมิน ไป 
   

  ตามรอบการประเมินจาก สมศ.      
 

วางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษารวมปรับแผนพัฒนา 
      

2. 
 

2. สงเสริม สนับสนุนสถานศึกษาใหนาผลการประเมินคุณภาพภายนอกจาก ตลอดปการศึกษา มีแผนการพัฒนา การ กลุมนิเทศฯ คุณภาพการศึกษาของสถานศกึษาเพื่อขอรบัประเมินซำ้  
  

สมศ. ไปใชในการ วางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษารวมปรับแผนพัฒนา 
 

ดำเนินงานท่ีชัดเจน สถานศึกษา      
    

คุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาเพ่ือขอรับการประเมินซำ้ 
     

 พัฒนาบุคลากร ใหมีความรูความเขาใจ ระบบการ      
        

3. ประกันคณุภาพภายในสถานศึกษา กับหลกัเกณฑ                            3. สงเสริม สนับสนุน พัฒนาบุคลากรเขตพ้ืนที่การศึกษา และสถานศึกษา ให         ตลอดปการศึกษา   สถานศึกษาดำเนินงานตาม       กลุมนิเทศฯ 

  วิธีการประเมินคุณภาพภายนอก จาก สมศ. ความรู ความเขาใจ ระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา กับหลาย  แผนพัฒนา สถานศึกษา 
       

วธิกีารประเมินคณุภาพภายนอก จาก สมศ. ในทุกระดับการศึกษา 
   

          

  

นิเทศ ติดตาม เตรียมความพรอมสถานศึกษา 
      

4.    4. นิเทศ ติดตาม กำกับใหสถานศกึษาดำเนินการเกี่ยวกับการเตรียมความ ตลอดปการศกึษา ผูเก่ียวของ มีความรู กลุมนิเทศฯ 
   ไมพรอม พรอมรับการประเมินคณุภาพภายนอกทุกแหงในเขตพ้ืนที่ ใหไดมาตร  เขาใจในการดำเนินงาน  
   

เกณฑ 
 

ประเมินภายนอก 
 

  

ประเมินความพรอม 
  

5.  5. ประเมินความพรอมสถานศึกษาในสังกัดเพื่อพรอมรับการประเมินคุณภาพ กอนประเมิน สถานศึกษาพรอมรบัประเมิน กลุมนิเทศฯ 

   สถานศึกษา ภายนอก ภายนอก ภายนอก  
        

          
 

 พรอม     

    

6. 6. แตงตั้งคณะกรรมการรวมรับฟงรายงานดวยวาจาจากในวันสุดทายของ สมศ. กอนประเมิน สถานศึกษาพรอมรับการ กลุมนิเทศฯ 
      

  แตงตั้งคณะกรรมการรับฟงรายงานดวยวาจา   ทำการประเมิน ภายนอก ประเมิน  

7. 
      

7. รวบรวมผลการประเมิน จัดทาระบบขอมลูสารสนเทศการประเมนิคุณภาพ ทุกครั้งที่มีการ มีขอมูลในการพัฒนา กลุมนิเทศฯ       
      

ภายนอกใหเปนปจจุบัน สะดวกสำหรับการนำผลประเมินคณุภาพการศึกษา ประเมิน 
  

  จัดทาระบบขอมูลสารสนเทศการประเมินคุณภาพภายนอก    
       ใชในการวางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา    

          

8.   
รายงานผล/เผยแพรนำผลประเมินไปใช 

8. จัดทำเอกสารรายงาน สังเคราะหผลการประเมินคุณภาพภายนอกเผยแพร หลังจากทราบผล มีผลการประเมิน นำไปใช กลุมนิเทศฯ 
   และนำผลการประเมินไปใชในการพัฒนาคุณภาพการศึกษา การประเมิน พัฒนาคุณภาพการศกึษา  
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เอกสารอางองิ  : 1. มาตรฐานการศึกษาชาติ           
    2. มาตรฐานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ระดับปฐมวัย และอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของ      

3. กฎกระทรวงวาดวยระบบ หลักเกณฑและวิธีการประกันคณุภาพการศึกษา พ.ศ.2561     
4. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม   
5.หลักเกณฑวิธีการประเมินคุณภาพภายนอกฉบับของ สมศ.    
6. มาตรฐานการศึกษาระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 คำอธิบายสัญลักษณผังขั้นตอน    1. จุดเริ่มตนหรือสิ้นสุดกระบวนการ                   2. กจิกรรมงานหรือการปฏิบัต ิ                3.การตัดสินใจ               
                     4.ทิศทางหรือการเคลื่อนไหวของงาน                           5.จุดเชื่อมตอระหวางหนา  (ถาไมจบภายในหนาที่  1)   
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