
                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการบรกิาร 

ขออนุญาตพานักเรยีนไปนอกสถานศึกษา 

กลุ่มสง่เสรมิการจัดการศึกษา 

สำนกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1 
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ขัÊนตอนการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

สาํนกังานเขตพืÊนทีÉการศึกษา แจง้แนวทางในการขออนุญาตนาํนกัเรียนไปนอกสถานศึกษาให้สถานศึกษารับทราบ 

1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา่ดว้ยการพานกัเรียนและนกัศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2562 

2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา่ดว้ยการพานกัเรียนและนกัศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2563 (ฉบบัทีÉ 2) 

3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรืÉอง มาตรการในการพานกัเรียนและนกัศึกษาไปนอกสถานศึกษาและ 

4. เดินทางไกลเขา้ค่ายพกัแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยวุกาชาด 

สถานศึกษายืÉนอนุญาตพานกัเรียนไปนอก

สถานศึกษาแบบไม่คา้งคืน 

สถานศึกษายืÉนอนุญาตพานกัเรียนไปนอก

สถานศึกษาแบบคา้งคืน 

ผอ.โรงเรียนเป็นผูอ้นุญาต 

ผอ.สพป.ตาก เขต1 เป็นผูอ้นุญาต 

ยืÉนเอกสารเดินทางไม่น้อยกว่า 

15 วนั แนบเอกสารดงันีÊ  

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบเอกสารหากไม่ครบถว้น

โทรประสานสถานศึกษาใหน้าํเอกสารมา

เพิÉมเติมใหค้รบถว้นและบนัทึกเสนอขอ 

ผอ.สพป.ตาก เขต1 อนุญาต 

ส่งหนงัสืออนุญาตใหส้ถานศึกษาผา่นระบบ 

Smart Office 

สถานศึกษาเดินทาง 

เมืÉอสถานศึกษากลบัจากการพานกัเรียนไปนอกสถานศึกษาแลว้ รายงาน ผอ.สพป.ตาก เขตř ทราบ 

1. โครงการ 

2. รายชืÉอครูผูค้วบคุมและนกัเรียน 

3. กาํหนดการเดินทาง 

4. สําเนาหนงัสือขออนุญาตผูป้กครอง 

5. สําเนากรมธรรม์ประกนัภยัหมู่ 

6. แผนทีÉการเดินทาง 

7. สัญญาจา้งเหมารถ (กรณีจา้งเหมารถ) 

8. ใบรับรองการตรวจสภาพรถ 

9. สําเนาใบขบัขีÉรถของพนกังานคนขบั 

10. ใบรับรองแพทยพ์นกังานขบัรถ 

     *** ไม่มีค่าธรรมเนียม*** 



 

งานให้บริการ การขออนุญาตพานักเรียน 

ไปนอกสถานศึกษา 

ประเภทการให้บริการ 

ขัÊนตอนการให้บริการ 

กระบวนการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

1. เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบเอกสารหลกัฐานการ

อนุญาตพานกัเรียนไปนอกสถานศึกษา (5 นาที) 

2. จดัพิมพห์นงัสืออนุญาตนกัเรียนไป 

นอกสถานศึกษา (10 นาที) 

3. เสนอผูบ้งัคบับญัชาลงนาม 

(15นาที) 

4. ส่งหนงัสือใหโ้รงเรียนผ่านระบบ  

Smart Office (10 นาที) 

ระยะเวลาทีÉใชใ้นการใหบ้ริการ ใหบ้ริการ 4 ขัÊนตอน ใชเ้วลา 40 นาที 

ผูรั้บผิดชอบในการใหบ้ริการ นางสาวปัณรส ยงัถิน 

กลุ่มส่งเสริมการจดัการศึกษา 

สพป.ตาก เขต 1 

*** ไม่มคี่าธรรมเนียม*** 
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